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1 IESS - Instituto de Enseñanza Secundaria    Ciclo lectivo  2007. 
Curso: 5°                            División: D 
Ciclo: CE                          Especialidad: Economía y Gestión de las Organizaciones 
Disciplina: Taller Administrativo y Contable II 
Nombre del profesor: Rubén Gudiño 
Día y horario de cursado: Jueves 3ª y 4ª hora – Viernes 1ª y 2ª hora. 

 
 
1.  Contenidos:  
 
CONTENIDOS CONCEPTUALES Y PROCEDIMENTALES 
 
EJE ORGANIZADOR:    Activo. 
 
 
 
Unidad 1:  Disponibilidades (Caja y Banco). 

Arqueo de caja. Rendición de Fondo Fijo. Conciliación bancaria. Valuación de 
caja moneda extranjera. Registros contables. 

 
Unidad 2:  Créditos. – Inversiones. 

      Créditos: Clasificación. Registros de morosidad y de envío a judicial. Cálculo 
      y registro de la previsión para incobrables.  
      Intereses en las operaciones documentadas: cálculo y registro. 
      Exposición del rubro. 

       Inversiones: cuentas que lo comprenden. Depósitos a plazo fijo: cálculo de 
                 intereses. Registro. 
 
Unidad 3:  Bienes de Cambio. 
                 Bienes de Cbio: Características. Tipos.  
                 Métodos de valuación de inventario. Costo mercaderías vendidas: cálculo y 
                 registro. 
 
Unidad 4:  Bienes de Uso. 
                 Bienes de uso: características. Cuentas que comprende. 
                 Adquisición: registro. Depreciación: cálculo y registro. Vida útil.  
                 Valuación de la cuenta “Inmuebles”. 
       Mejoras:  aumento del valor del bien. Aumento de la vida útil.       

      Venta del bien de uso: cálculo del resultado. Registro. 
                 Exposición del rubro. 
 
 
EJE ORGANIZADOR:   Pasivo y Patrimonio Neto. 
   
Unidad 5:  Deudas: comerciales, financieras, fiscales, remuneraciones y cargas sociales. 
                 Registros contables. 
                 Registro de sueldos. 
 
Unidad 6:  Patrimonio neto. 
             Capital: suscripción e integración. Registros contables. 

      Registros de cierre y apertura de ejercicio contable. 
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      Resultado del ejercicio. Resultados no asignados.    

        Distribución de utilidades, absorción de quebrantos. Registros contables. 
      Reservas: tipos. Constitución. Registro contable. 
      Estado de evolución del Patrimonio Neto: elaboración. 

 
 
 
2.  Bibliografía:   
 
Del profesor:  
-    Notas del curso de nivelación, Cr. Osvaldo Ripetta y otros. Facultad Cs. Económicas. 
     UNC. 
-    Resoluciones Técnicas nº 8 y 9. Normas de Exposición Contable.  F.A.C.P.C.E 
 
Material de estudio del alumno: 
- Notas de cátedra. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Villa Carlos Paz, 05 de Marzo de 2007          ....................................................... 
    Lugar y fecha                                       Firma 
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